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Al Superintendente de la Policia de Puerto :
Rico:
8.a Actualizar la Orden General 2003-28 para, | Mediante Certificacion del 18 de marzo | Sr. Henry Escalera En proceso Parcialmente
entre otras cosas, incluir un formulario de | de 2019, la Lcda. Betmar R. Loépez | Comisionado Cumplimentada

cotejo para los contratos de servicios
profesionales y consultivos, y que este contenga
todas las clausulas y certificaciones requeridas,
eliminar los formularios que se encuentran en
desuso e incluir el tramite relacionados con los
contratos de servicios policiacos y reservistas.
(Hallazgo 11-a.1)

Pagan, Supervisora de la Seccién de
Politicas y Procedimientos — Oficina de
Reforma, del Negociado de la Policia de
P.R., indic6 que dicha Seccion desarrollo
y redact6 el borrador de una Nueva Orden
General (Capitulo 200, Seccion 211), que
regird las normas y procedimientos para

Coronel Clementina
Vega Rosario
Oficina de Reforma

Lcda. Betmar R. Lépez
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la contratacion en el Negociado. Segun la | Pagan
Lcda. Lopez Pagéan se eliminaron los | Supervisora
formularios que se encuentran en desuso | Seccion de Politicas y
y se incluyeron los tramites relacionados | Procedimientos
con los servicios policiacos y de
reservistas. Anejo 1
A la fecha de este ICP, la Directora de la
Oficina de la Reforma, Coronel
Clementina Vega Rosario, indica que el
documento estd en etapa final, para la
revision y aprobacion del Comisionado
del NPPR. Se incluye copia del borrador
de la Orden 200 Seccién 211. Anejo 2
8.b Actualizar la Orden General Num. 87-1 y el | A la fecha de este ICP, la Directora de la | Sr. Henry Escalera En Proceso Parcialmente

Reglamento Nim. 8778 para incluir
formularios uniformes que indiquen los tramites
a seguir por las agencias de seguridad y de
detectives privados para informar cambios en el
funcionario principal y el cierre de las agencias
de detectives o seguridad. (Hallazgo 11-a.2)

Oficina de la Reforma, Coronel
Clementina Vega Rosario, indicé que el
Reglamento 8778, conocido como el
Reglamento para Administrar la Ley de
Detectives Privados y Guardias de
Seguridad de Puerto Rico, esta en proceso
de revisién por un recurso designado por
el Comisionado.

Comisionado
Coronel Clementina

Vega Rosario
Oficina de Reforma

Lcda. Betmar R. Lépez

Cumplimentada
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INSTRUCCIONES PARA COMPLETAR EL MODELO PLAN DE ACCION CORRECTIVA

El funcionario a quien se le dirijan las recomendaciones, o su representante autorizado, debe
completar este modelo y someterio a la Oficina del Contralor de Puerto Rico dentro del
término de noventa (90) dias consecutivos, contados a partir del primer dia del mes siguiente
a la fecha de publicacion del informe de auditoria o especial. El mismo debera enviarse a la
direccion de correo electronico correspondiente.

En aquellos casos en que queden recomendaciones pendientes de cumplimentar a la
fecha del primer informe, se prepararan informes complementarios (ICP) cada
noventa (90) dias, contados a partir del primer dia del mes siguiente a la fecha de la
notificacion del resultado de la evaluacion.

En las columnas del modelo se incluye la siguiente informacion:

a. Recomendacion: En esta columna, se detallan las recomendaciones. Las
recomendaciones se presentan en el mismo orden y con el nimero de identificacién que
aparece en el informe de auditoria o especial.

b. Accion Correctiva: En esta columna, se indican las medidas adoptadas o las que se
proponen tomar para cumplir con las recomendaciones.

c. Resuitado: En esta columna, se indica el resultado de las gestiones realizadas. Las
recomendaciones se clasifican como:

- Cumplimentadas: Recomendaciones para las cuales se tomaron acciones correctivas
y se obtuvieron los resultados deseados.

- Parcialmente cumplimentadas: Recomendaciones con respecto a las cuales se han
establecido medidas correctivas, pero quedan algunos asuntos pendientes.

- No cumplimentadas: Recomendaciones para las cuales no se han establecido
acciones correctivas.

En cada uno de los apartados de Accion Correctiva y de Resultado deben ofrecerse datos
que permitan una evaluacién adecuada.

En dichos informes se deben establecer las razones para objetar alguna recomendacion y, una
descripcion especifica de cualquier accion correctiva alterna implantada en sustitucion de la
recomendacion original.

Recomendamos que designe a un funcionario de enlace, preferiblemente de la Oficina de
Auditoria Interna, para que realice el proceso relacionado con ¢l PAC.



Anejo 1




GOBIERNO DE PUERTO RICO

Negociado de la Policia de Puerto Rico

CERTIFICACION

La Seccién de Politicas y Procedimientos de la Oficina de Reforma desarrollé y
redacto el borrador de la Orden General que rige las Normas y Procedimientos para
la Contratacion. Como parte de dichos trabajos se eliminaron los formularios que se
encuentran en desuso y se incluyeron los tramites relacionados con los servicios
policiacos y de reservistas. El borrador de dicha Orden General esta préximo a ser
discutido con la Autoridad Nominadora para la aprobacion correspondiente.

Por su parte, la Orden General 87-1 fue derogada, y ya se redactd el borrador del

Reglamento 8778, el cual esta pendiente de aprobacion.

En San Juan, Puerto Rico, hoy 18 de marzo de 2019.

da. Betmar R. Lopez Pagan
“Supervisora
Seccion de Politicas y Procedimientos
Oficina de Reforma
Negociado de la Policia de Puerto Rico
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GOBIERNO DE PUERTO RICO

Negociado de la Policia de Puerto Rico

_ AL SRy w‘
ORDEN GENERAL PR g0 e

Capitulo: 200 | Seccién: 211 | Fecha de Efectividad: Num. Paginas: 16

Titulo: Normas y Procedimientos para la Tramitacion de Contratos

Reglamentacion Derogada: Orden General 74-8 titulada: “Normas y Procedimientos
para la Contratacion de Servicios Profesionales y Consultivos” y Orden General 80-2
titulada: “Normas y Procedimientos para Reglamentar la Contratacion y Prestacion de

Servicios Policiacos mediante Contrato” Orden General 2003-28 “Normas vy
pracedimientos para.la tramitacién de contratos”.

I. Propésito
Esta Orden General tiene el propésito de establecer y uniformar las normas y
procedimientos para los tramites de contrataciéon en el Negociado de la Policia de
Puerto Rico (NPPR) por ser procesos ampliamente reglamentados por diversas
directrices que establecen la firma y contenido de los mismos, presentacion
permisible, procesos formales en su otorgamiento, entre otras regulaciones.

ll. Definiciones

Las palabras y conceptos mencionados en esta Orden General tendran el siguiente
significado;

1. Comisionado: Comisionado del Negociado de la Policia de Puerto Rico.
2. Contralor: Oficina del Contralor del Gobierno de Puerto Rico.

3. Contratista: Toda persona natural o juridica que el Negociado de la Policia de
Puerto Rico haya otorgado un contrato, o este en vias de otorgarle un contrato.

4. Contrato. Documento escrito donde una o varias personas o entidades,
consienten en dar alguna cosa o prestar algun servicio. Esto incluye la
contratacién de servicios profesionales o consultivos, bienes adquiridos mediante
subasta o licitacion, arrendamiento, adiestramientos, acuerdos o convenio, asi
como sus documentos complementarios.

5. Coordinador de Servicios Policiacos: Estara adscrito a la Seccién de Contratos

de la Oficina de Asuntos Legales y sera el enlace para la tramitacién de los
- servicios policiacos.

6. Memorando Explicativo: Comunicacién que prepara la Unidad Peticionaria,
mediante la cual somete para la aprobacion del Comisionado una solicitud para
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formalizar, enmendar o renovar un contrato. La misma debe incluir una
descripcidn del contrato que se propone llevar a cabo en el Negociado, la
justificacion del mismo, vigencia, cuantia, asi como cualquier otro dato importante
para la consideracion del Comisionado.

7. NMINPPR: Miembro del Negociado de la Policia de Puerto Rico.

8. Negociado: Negociado de la Policia de Puerto Rico.

9. OGP: Oficina de Gerencia y Presupuesto del Gobierno de Puerto Rico.

10.Secciéon de Contratos: Seccion adscrita a la Oficina de Asuntos Legales del
Negociado, la cual tendrd un supervisor(a) encargado(a) de la evaluacion y

formalizacion de todos los contratos del Negociado.

11. Secretario: Secretario del Departamento de Seguridad y Proteccion.

12.Servicios Comprados: Aquellos servicios donde el Negociado solicita la compra
de algtin bien o producto para cubrir una necesidad especifica.

13.Servicios Policiacos: Son aquellos servicios de funcion de indole policiaco

ofrecidos por el Negociado de la Policia de Puerto Rico, de forma exclusiva a una

entidad solicitante siempre y cuando estos no afecten los planes de trabajos
establecidos.

14.8ervicios Profesionales o Consultivos: Seran aquellos cuya prestacion
principal consista del producto de la labor intelectual, creativa o artistica, o en el
manejo de destrezas altamente técnicas o especializadas.

15. Unidad Peticionaria: Oficina con interés en la otorgacion, renovacién o
enmienda de un contrato.

Contratos o Convenios
A. El Negociado podra formalizar, entre otros, los siguientes contratos o convenios:

1. Servicios Profesionales y Consulitivos

2. Servicios Comprados

3. Servicios Policiacos

4. Servicios de Destaque o Pago de Diferencial
5. Arrendamiento de Propiedad Inmueble

6. Adiestramiento
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7. Convenios de Practicas Supervisadas
8. Contratos de Reservistas

9. Policias Auxiliares

10. Acuerdos, Convenios Inter-agenciales, Memorandos de Entendimientos
(MOU), Acuerdos de Delegacion de Fondos, otros.

IV. Proceso de Contratacion
A. Servicios Profesionales y Consultivos

Para la formalizacion de servicios profesionales y consultivos se llevaran a cabo
los siguientes tramites:

1. Unidad Peticionaria

El Director de la unidad peticionaria seguird el siguiente proceso para la
solicitud de servicios profesionales y consultivos:

a. Someterd al Comisionado el Memorando Explicativo, justificando la
necesidad de otorgar, enmendar o renovar un contrato, y proveera los
detalles de la misma. Esta comunicacién contendra el nombre del contratista
la descripcion de los servicios, vigencia y cuantia del contrato.

b. Acomparfiara con el Memorando Explicativo una certificacion emitida por la
Oficina de Recursos Humanos del Negociado, mediante la cual certifica que
se evaluaron las funciones, que las mismas no constituyen un puesto o no
pueden ser realizadas por el personal profesional regular.

c. Aprobado el Memorando Explicativo por parte del Comisionado, el Director
de la unidad peticionaria solicitara a la Oficina de Presupuesto del Negociado
de la Policia la certificacion de fondos correspondiente.

d. Remitira con el Memorando Explicativo aprobado por el Comisionado, la
Certificacion de Recursos Humanos, la Certificacién de Fondos, asi como
cualquier documento complementario, a la Secciéon de Contratos para que
inicie el proceso de contratacion.

2. Oficina de Presupuesto
Una vez reciba el Memorando Explicativo aprobado por el Comisionado, de
haber fondos disponibles, la Oficina de Presupuesto emitira la Certificacion de
Fondos correspondiente que contendrd como minimo lo siguiente:

a. el nombre del contratista;
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_internos, o_cuando._la_pericia, destreza o experiencia..del.contratista.sea ...

b.

C.

d.

e.

la cuantia del contrato;
fecha de efectividad;
cifra de cuenta; y

fecha en que se emite la Certificacion.

. Recursos Humanos

lLa contratacion de servicios profesionales o consultivos se perfeccionara
excepcionalmente cuando el NPPR no cuente o no pueda utilizar los recursos

necesaria para la consecucion de los fines para lo cual es contratado. Por eso
es imperativo que la Oficina de Recursos Humanos del Negociado;

a.

Evalué la contratacion de servicios profesionales y consultivos, de manera
que solo se utilice como un recurso de medida excepcional y limitada para
aquellos servicios profesionales y consultivos que, a su juicio, sean
imposibles de llevar a cabo por el personal regular; y

Certifique, previo al otorgamiento de un contrato, que se evaluaron las
funciones, que las mismas no constituyen un puesto; o el puesto no esta
disponible

. Seccidén de Contratos

Luego de recibir el Memorando Explicativo aprobado por el Comisionado, la
Certificacion de Recursos Humanos, la Certificacién de Fondos, asi como
cualquier documento requerido, la Seccién de Contratos llevard a cabo el
siguiente proceso para la formalizacién del contrato:

a.

La Seccion de Contratos obtendra las aprobaciones adicionales para la
contratacion, las cuales pueden incluir autorizacién del Secretario del
Departamento de Seguridad Publica (DSP) y de la Oficina de Gerencia y
Presupuesto del Gobierno de Puerto Rico (OGP), de conformidad con las
normas del DSP y NPPR vy las disposiciones aplicables de la Oficina del
Contralor, OGP y cualquier otra entidad pertinente.

. La Seccion de Contratos revisara o redactara el borrador de contrato de

servicios profesionales conforme con el Memorando Explicativo aprobado

por el Comisionado, y a tenor con las leyes, reglamentos, disposiciones y
requerimientos aplicables.
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1. La Seccién de Contratos debera llevar un registro de todos los contratos o

¢. La Seccidon de Contratos se asegurara que el contratista entregue todos los
documentos requeridos, previo a la formalizacién del contrato.

d. Una vez formalizado el contrato, la Seccién de Contratos es responsable de
registrar el mismo en la Oficina del Contralor dentro del término establecido
por la Ley Num. 18 del 30 de octubre de 1975, segln enmendada, conocida
como “Ley de Registro de Contratos”, que establece los parametros para el
registro de contratos en la Oficina del Contralor, y cualquier otra ley o
reglamento aplicable.

e. Luego de registrar el contrato en la Oficina del Contralor, la Seccion de
Contratos remitird copia del mismo a [a Oficina de Finanzas del Negociado,
a la unidad peticionaria y al contratista.

enmiendas formalizados; y mantendra un archivo con los contratos y
documentos que forman parte del expediente.

. Divisién de Finanzas

La Seccion de Cuentas a Pagar de la Divisién de Finanzas recibira la factura
enviada por los contratistas acompafiados de los documentos que justifiquen la

misma. El personal responsable de evaluar la factura verificard que la factura
contenga lo siguiente:

Nombre y direccion del proveedor
Fecha y nimero de factura

Fecha del contrato

Ndmero de contrato

Desglose de los servicios prestados

- % & 0o T o

Servicio prestado sea el establecido en el contrato

«

Contenga firma del contratista, supervisor y jefe de la unidad

Cumplimentar el modelo SC-735 “Comprobante de Pago”, o cualquier otro
formulario vigente, y remitir el mismo con los documentos antes sefialados ala
Seccion de Pre-Intervencién de la Divisidbn de Finanzas. Dicha seccion
verificara que la informacién contenida en los documentos, facturas, v
comprobante esté completa y correcta. La persona encargada de la pre-
intervencion marcara los documentos con un sello que indique pre-intervenido
y colocara las iniciales y la fecha.

El Director de Finanzas firmara el documento de aprobacién y se remite
nuevamente a la Seccion de Cuentas a Pagar quien procederd a enviar la
informacion al Departamento de Hacienda a través del Sistema PRIFAS.
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6.

Supervisor del contratista

El supervisor de la persona contratada tendra los siguientes deberes y
responsabilidades:

a. Supervisara la labor de la persona contratada.
b. Velara que efectle las labores segln las clausulas contractuales.
c. Constatara que el Informe que rinda se ajuste a la labor realizada.

d. Notificard inmediatamente al Comisionado o supervisor inmediato cualquier

___situacién que resulte en perjuicio de los servicios contratados. - -

B. Servicios Comprados

Para la formalizacién de servicios comprados, se llevaran a cabo los siguientes
tramites: :

1.

El Director de la unidad peticionaria remitira a la Division de Compras del
Negociado la correspondiente requisicion de bienes, conforme con los
procesos establecidos por la Divisién de Compras.

El Director de la Division de Compra evaluara la requisicién y determinara si la
misma requiere del proceso de subasta o licitacion, en cuyo seguira el proceso
establecido para ello, en cumplimiento con las disposiciones del Reglamento
de Subasta vigente y normas aplicables.

El Director de la Division de Compras remitira a la Seccién de Contratos la
requisicion de bienes que requiera la formalizacién de contrato; Memorando
Explicativo aprobada por el Comisionado; Certificacién de Fondos; propuesta
del contratista aprobado; pliego de subasta y carta de adjudicacion, de ser
aplicable; y cualquier otro documento requerido.

La Seccién de Contratos revisara los documentos entregados por la Division
de Compra del Negociado, y procedera a obtener las aprobaciones adicionales
requeridas, las cuales pueden incluir la del Secretario y OGP de conformidad
con las normas del Negociado y las disposiciones aplicables de la Oficina del
Contralor, Departamento de Hacienda y cualquier otra entidad pertinente.

La Seccion de Contratos revisara o redactara el borrador de contrato de bienes

correspondiente, a tenor con las leyes, reglamentos, disposiciones vy
requerimientos aplicables.
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_.bienes o enmiendas formalizados;.y. mantendra un archivo.con los.contratos y...c o

La Seccién de Contratos se asegurara que el contratista entregue todos los
documentos requeridos a individuos y/o corporaciones, previo a la
formalizacién del contrato.

Una vez formalizado el contrato, la Seccién de Contratos es responsable de
registrar el mismo en la Oficina del Contralor dentro del término establecido
por ley.

Luego de registrar el contrato en la Oficina del Contralor, la Seccién de
Contratos remitira copia del mismo a la Oficina de Finanzas del Negociado, a
la Unidad Peticionaria, a la Division de Compras y al contratista.

La Seccién de Contratos debera lievar un registro de todos los contratos de

documentos que forman parte del expediente.

C. Servicios Policiacos

Para la formalizacién de servicios policiacos se llevaran a cabo los siguientes
trémites: :

1.

La solicitud de Servicios Policiacos sera referida para la aprobacion del
Comisionado con treinta (30) dias de antelacién a la fecha que se interesa los
servicios. La solicitud deberd ser remitida también al siguiente correo
electronico secciondecontratos@policia.pr.gov. Cualquier solicitud que sea
recibida directamente en la Superintendencia Auxiliar en Operaciones de
Campo (SAOC) o en otra unidad de trabajo, sera referida de inmediato a la
Oficina del Comisionado y enviada al referido correo electrénico.

El Comisionado evaluara la solicitud y determinara si procede la contratacion
de los servicios a ser prestados.

Aprobada la solicitud de servicios policiacos por el Comisionado, la misma sera
remitida al Coordinador de Servicios Policiacos, para que este solicite los
siguientes documentos, segun apliquen:

a. Disponibilidad de recursos (SAOC).

b. Estimado de Costos (Oficina de Presupuesto).

c. Documentos e informacion requerida, entre ellos, Péliza Responsabilidad
Publica, Resolucién Corporativa, Certificado de Cumplimiento y endosos.
(Solicitante del servicio).

Una vez recibida la solicitud de disponibilidad de recursos, la SAOC tendra

hasta un maximo de cinco (5) dias calendarios para certificar la disponibilidad
y cantidad de recursos necesarios para prestar el servicio policiaco solicitado.
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5. De proceder la contratacién de los servicios, la Division de Presupuesto
remitira a la Seccion de Contratos el Estimado de Costos, dentro de cinco (5)
dias calendarios contados a partir del recibo de dicha solicitud.

6. Una vez recibido el Estimado de Costos, el Coordinador de Servicios
Policiacos procedera a remitir el mismo al solicitante, quien tendra cinco (5)
dias calendarios para aprobar el mismo, proceder con el pago y entrega de
todos los documentos y endosos requeridos para la tramitacion.

7. La Seccién de Contratos redactara el contrato de Servicios Policiacos y
procedera a la formalizacion del mismo.

8. Cuando el Contrato de Servicios Policiacos haya sido formalizado, el
Coordinador de Servicios Policiacos enviara copia del mismo a la SAQC

confirmando que los servicios policiacos contratados deberan ser provistos.

9. La SAOC debera coordinar y proveer los servicios policiacos segln fueron
contratados. Los miembros del NPPR que presten el servicio deberan
cumplimentar el formulario “PPR-211.1 Certificacion de Servicios Policiacos”.
Una vez culmine el servicio, la SAOC debera remitir a la Seccién de Contratos
y a la Oficina de Finanzas el formulario PPR-211.1.

V. Deberes y Responsabilidades
A. Division de Presupuesto

1. Efectuar los computos referentes al costo de los servicios solicitados y remitir
el Estimado de Costo a la Seccién de Contratos.

2. Realizar todas las demas gestiones que le asigne el Comisionado.
B. Divisién de Finanzas

1. Efectuar el cobro de los servicios y hacer los ajustes correspondientes por
servicios no prestados, en los casos que proceda.

2. Realizar todas las demas gestiones que le asigne el Comisionado.
C. Superintendencia Auxiliar de Operaciones de Campo

1. Evaluar si procede la asignacion de recursos, en cuyo caso debera notificar a
la Seccién de Contratos la disponibilidad de los mismos.

2. De estar disponibles los recursos, debera notificar al Comandante de Area para
la prestacion de los servicios policiacos.
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3. Remitir a la Seccién de Contratos y a la Oficina de Finanzas el formulario PPR-
211.1.

4. Cumplir con las disposiciones establecidas en la Orden General, Capitulo 600,
Seccion 611, titulada: Normas y Procedimiento para regular la prestacion de la
seguridad de actividades en las vias publicas de Puerto Rico; asf como con

cualquier otra reglamentacién vigente relacionada con la prestacién de los
Servicios.

5. Efectuar cualquier otra gestion que la prestacién de estos servicios conlleve.

D. Comandante de Area

1. Coordinar los servicios con el Comandante de precinto, distrito 0 division, Y CoR

el solicitante.
2. Realizar cualquier otra gestion que conlleve la prestacion de estos servicios.
E. Comandante de precinto, distrito o division que prestara los servicios
1. Supervisar continuamente la prestacién de estos servicios policiacos,
entrevistdndose con la persona encargada de los mismos en las agencias o
compaiiias, y con el solicitante.
2. Asegurar que se cumplimente el Formulario PPR-211.1.

F. MNPPR asignado a prestar los servicios Policiacos

1. Al brindar el servicio lo debe hacer en el lugar y horario sefialado y conforme
los servicios contratados.

2. Efectuar el servicio requerido conforme a las érdenes generales del NPPR y
reglamentos aplicables.

3. Cumplimentar el Formulario PPR-211.1.
G. Convenios de Practicas Supervisadas
Las practicas supervisadas seran regidas por el Reglamento Nim. 4207 titulado

“Reglamento para Autorizar la Practica Supervisada en la Policia de Puerto Rico”,
y/ o cualquier otro reglamento aplicable, y seguira los siguientes tramites:

1. La institucién educativa que interese realizar una practica supervisada con el

NPPR debera enviar al Comisionado la solicitud describiendo el &mbito de las
materias.
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De ser aprobada la solicitud por el Comisionado, se remitira a la Seccion de
Contratos para que solicite a la institucion educativa los documentos
requeridos para iniciar ia contratacion.

Una vez formalizado el convenio de practica supervisada, la Seccién de
Contratos referird el mismo a la Superintendencia Auxiliar en Educacion y
Adiestramiento (SAEA), quien servira de enlace para ubicar los estudiantes en
los centros de practicas disponibles.

La SAEA solicitara a los estudiantes los documentos requeridos conforme al

‘Reglamento para Autorizar la Practica Supervisada en la Policia de Puerto
Rico”.

H. é'gntratos de ArrendamienfaérMwmm

Los contratos de arrendamiento en los cuales el NPPR sea el arrendatario
seguiran el siguiente procedimiento:

1

. El Director de la Unidad Peticionaria sometera al Comisionado el Memorando

Explicativo expresando la necesidad de arrendar alguna propiedad inmueble.
Dicha comunicacidn debera incluir una justificacion detallada, vigencia del
arrendamiento, costos, asi como cualquier otro aspecto importante para la
consideracion del Comisionado.

. Una vez aprobada por el Comisionado, la solicitud de arrendamiento, la misma

seré remitida al Negociado de Servicios Administrativos (NSA), adscrito a la
Superintendencia Auxiliar de Servicios Gerenciales (SASG).

. La NSA debera gestionar la certificacion requerida de la Autoridad de Edificios

Puablicos a los fines de que no existen propiedades o estructuras del Gobierno
de Puerto Rico que cumplan con las necesidades de la unidad peticionaria.

. La NSA inspeccionara la propiedad que se interesa arrendar y emitira la

Certificacion de planta fisica correspondiente.

.La NSA deberd remitir la Certificacidon de Planta Fisica a la Seccién de

Contratos, junto con la Certificacién de Fondos y todos los documentos
complementarios para la formalizacion del contrato.

. La Seccién de Contratos procedera a realizar los tramites correspondientes

para la aprobacién y/o notificacién a OGP, la formalizacién del contrato de
arrendamiento, y su registro en la Oficina del Contralor.
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7. Luego de registrado en la Oficina del Contralor, la Seccién de Contratos debera
enviar copia del contrato a la Divisién de Finanzas, a la unidad peticionaria y al
Negociado de Servicios Administrativos.

Contratos de Reservistas

Los procesos de contratacion de reservista se regiran por el Reglamento Nim.
5032 Titulado: “Reglamento del Cuerpo de la Reserva y Policias Auxiliares de la
Policia de Puerto Rico”, o cualquier otra reglamentacion vigente al momento de la
contratacion. No obstante, la formalizacion del contrato sera a través de la Seccién

_.de Contratos conforme a los procedimientos dispuestos en esta Orden General, .y

leyes y reglamentos aplicables entre ellos los siguientes:

1. La SASG sometera al Comisionado un Memorando Explicativo, justificando la
necesidad de otorgar, enmendar o renovar un contrato, y proveera los detalles
del mismo. Esta comunicacién contendra la descripcion de los servicios,
vigencia y cuantia del contrato.

2. Aprobado el Memorando Explicativo por parte del Comisionado, la SASG
remitirda el Memorando Explicativo aprobada por el Comisionado, la
Certificacion de Recursos Humanos, la Certificacion de Fondos, asi como
cualquier documento complementario a la Seccion de Contratos para que inicie
el proceso de contratacién.

3. La Seccion de Contratos procedera a realizar los tramites correspondientes
para la aprobacién o notificaciéon a OGP, la formalizacion del contrato de
arrendamiento, y su registro en la Oficina del Contralor.

4. Luego de registrado en la Oficina del Contralor, la Seccién de Contratos debera
enviar copia del contrato a la Divisién de Finanzas, a la unidad peticionaria y
al Negociado de Servicios Administrativos.

J. Contratos de Policias Auxiliares

El proceso de contratacion de Policias Auxiliares se regira por el Reglamento
Nim. 8554 Titulado: “Reglamento para el Funcionamiento de los Policias
Auxiliares en la Policia de Puerto Rico”, o cualquier otra reglamentacién vigente
al momento de la contratacién. No obstante, la formalizacién del contrato sera a
través de la Seccién de Contratos y se regira por los procedimientos dispuestos

en esta Orden General o cualquier otra reglamentacién o disposicion legal
aplicable.

K. Contratos de Servicios o de Destaques y/o Pago de Diferencial
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El NPPR podra formalizar contratos de servicios o destaques con entidades
publicas o privadas siguiendo el tramite que se describe a continuacion:

1.

_de Deuda relacionada con la entidad solicitante. De existir deuda se referitd.al.

Se refiere al Comisionado la solicitud de necesidad de servicic o destaque.
Dicha solicitud debera incluir las funciones que realizara el MNPPR, nimero

de placa, vigencia, si conlleva pago de diferencial y/o cualquier otra
informacion pertinente a la solicitud.

Una vez aprobada la solicitud por el Comisionado, la misma sera remitida a la
Seccidon de Contratos para que se inicie el proceso de contratacion.

La Seccidn de Contratos solicitara a la Division de Finanzas una Certificacion

Comisionado para su consideracion.

En los casos que aplique, la Seccidn de Contratos solicitard a la Oficina de
Presupuesto del NPPR un Estimado de Costos relacionado con los servicios
solicitados. Si la solicitud incluye pago de diferencial, se tramitara también a la
Oficina de Presupuesto para que solicite la aprobacion de la OGP mediante el

Procesamiento de Planteamiento (PP) o cualquier otro tramite requerido por
ley.

La Oficina de Presupuesto remitira lo anterior a la Seccién de Contratos para
la otorgacién del contrato correspondiente conforme a los procesos en esta
Orden General y reglamentos aplicables.

L. Memorandos de Entendimientos con Agencias Federales

Los Memorandos de Entendimientos con Agencias Federales deberan cumplir
con las siguientes clausulas:

1.

Si el memorando se realiza con el propdsito de poner en accién algin
requerimiento federal con la utilizacién de fondos federales, se citara tal
disposicion y se detallaran los fondos asignados.

Cléusula de separabilidad de clausulas: “Se estipula que las clausulas y
condiciones de este acuerdo son independientes y separadas enfre siy
gue la nulidad de una o mas clausulas no afecta la validez de las
restantes, las cuales continuaran vigentes.”

Clausula de exclusividad: “Ninguna de las Partes podra ceder derechos o

delegar responsabilidades bajo este Acuerdo, sin el previo
consentimiento por escrito de la otra Parte.”
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4. ElI NPPR ni la Agencia Federal no estan obligadas a realizar cualquier otra

gestion o procedimiento que no se haya realizado por escrito en el memorando
de entendimiento.

Cuando se trate de un memorando de entendimiento en donde se asignan
MPPR para realizar trabajos especiales en la Agencia Federal:

Los MPPR asignados a la Agencia Federal se regiran por las politicas y
procedimientos de la Agencia Federal. Aquelios MPPR asignados a la Agencia
Federal que no cumplan con las politicas y procedimientos de la misma, no
podran realizar servicios para dicha Agencia Federal. La PPR se compromete

a asignar otro MPPR para que cualifigue con los requerimientos y contintie con
esas funciones.

. Incluir clausula con las leyes y reglamentos federales y estatales que se

deben cumplir para poner el funcionamiento el memorando.,

. Se identificara de forma especifica la divisién a la cual estaran adscritos y el

supervisor a quien responderan. Ademas, se estableceran las funciones
generales de dichos MPPR.

. Se detallaran los servicios que realizaran los MPPR en la Agencia Federal.

. De ser posible se identificard el lugar en donde los MNPPR estaran

prestando servicios.

. Se recomienda afadir la siguiente clausula: “El MNPPR que prestara sus

servicios mediante este acuerdo se regira por lo dispuesto en la
normativa vigente de la Agencia y no realizard expresiones a los
medios de comunicacién contrario a la politica ptblica del Negociado
Policia de Puerto Rico”.

. EI MPPR que preste sus servicios mediante este acuerdo debera verificar

su cuenta asignada de correo electronico de la Policia diariamente, a los
fines de que se mantenga al dia sobre las politicas de la Agencia,
principalmente aquellas relacionadas con el proceso del Acuerdo de la
Reforma y sobre cualquier otro asunto que le sea notificado por ese medio,
como pueden ser los adiestramientos periddicos a los cuales debera asistir
para mantener sus certificaciones vigentes.

. Las partes identificaran cual agencia costeara los sueldos de los MNPPR y

sus derechos de licencia regular y dias por enfermedad, o identificaran los
fondos para el pago de los mismos.
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7. Todas las partes deberan identificar detalladamente todos los recursos,
servicios, vehiculos v en la medida que sea posible, el presupuesto que se
utilizara para dar cumplimiento al memorando de entendimiento.

8. Si el memorando goza de algin privilegio de confidencialidad asi mismo se
hara constar.

9. Fecha de firma y efectividad del memorando; si el propdsito del memorando
es establecer procedimientos entre agencias, no se requerird un término

especifico a menos que la naturaleza de los procedimientos que se incorporan
asli lo requieran.

10. Clausula en donde se establezca la forma y manera en que se pueda rescindir

el memorando antes de los términos establecidos; especificard.un periodo de........

VL

aviso de no menos de 30 dias antes de la fecha de terminacion.

11.Clausula Final: “Las partes comparecientes afirmamos haber leido este
Memorando en todas y cada una de sus partes y encontrarlo redactado
conforme a lo acordado, por lo cual, lo aceptamos y ratificamos en toda
la plenitud de su contenido, estampando nuestras firmas al final de la
Gltima pagina y escribiendo nuestras iniciales al margen de cada una.”

M. Acuerdos, o convenios interagenciales y memorandos de entendimientos
(MOU) y contratos de delegacion de fondos, entre otros

Cualquier otro acuerdo, o convenio interagenciales o memorandos de
entendimientos, entre otros, que requieran la formalizacion de un contrato,
sera referido a la Seccién de Contratos para la evaluacién y recomendacién
correspondiente. La formalizacion de los mismos se llevara a cabo conforme
esta Orden General y las normas, reglamentos y leyes aplicables.

Rescision o Cancelacién de Contratos

Luego de formalizado un contrato el mismo podra ser rescindido no cancelado
siguiendo los siguientes tramites:

A.Cuando suija la necesidad de cancelar un contrato la unidad peticionaria,

informara por escrito al Comisionado, detallando los fundamentos para la
cancelacion.

B. Una vez el Comisionado apruebe la solicitud de cancelacion de contrato, la misma
sera referida a la Seccion de Contratos para la notificacion al contratista conforme
establecido en el contrato entre las partes. Dicha entrega se efectuara mediante
correo certificado, con acuse de recibo, 0 mediante entrega personal con acuse de
recibo, y se podra adelantar copia mediante correo electrénico.
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C. Dentro del termino establecido por ley, la Seccién de Contratos debera notificar a
la Oficina del Contralor la cancelacion del contrato y enviara copia a la Unidad
Peticionaria y a la Oficina de Finanzas del Negociado.

Renovacién de Contratos

A. Con tres (3) meses de anticipacidn al vencimiento de los confratos, la Seccién de
Contratos, enviaré a la Oficina del Comisionado, los Comisionados Auxiliares y/o
Directores de las diferentes areas del NPPR, una lista de los contratos que estan
proximos a vencerse.,

B. Los Comisionados Auxiliares o Directores, en coordinacion con la unidad
peticionaria, revisaran la lista y determinaran los contratos que consideran que

Comisionado, quien las evaluara y le notificara si esta de acuerdo con las mismas.

deben ser renovados, y someteran un informe, con sus recomendaciones. al....

C. Luego de obtener la aprobacion del Comisionado, los Comisionados Auxiliares o
Directores iniciaran el proceso de contratacién de los servicios autorizados,
cumpliendo con las normas establecidas en la presente Orden General.

Disposiciones Generales
A. Interpretacion

1. Las palabras y frases utilizadas en esta Orden General se interpretaran segln
el contexto y el significado sancionado por el uso comun y corriente,

2. Los términos usados en esta Orden en el tiempo futuro incluyen también el
presente; los usados en el género masculino incluyen el femenino y el neutro,
salvo los casos en que tal interpretacién resulte absurda; el nimero singular
incluye el plural y el plural incluye el singular.

3. Si el lenguaje empleado es susceptible de dos o mas interpretaciones, debe
ser interpretado para adelantar los propositos de esta Orden General y de la
parte, seccion o inciso particular objeto de interpretacion.

B. Cumplimiento

1. Ninglin contratista podré ofrecer servicios al NPPR a menos que exista un
contrato vigente y registrado en la Oficina del Contralor, a tenor con las
disposiciones de la Ley Num. 18 de 30 de octubre de 1975, supra. Por
consiguiente, el NPPR no suscribiré ni autorizara facturas, érdenes de servicio,

. resoluciones de pago, ni reconocimiento de deuda por servicios prestados sin
fa formalizacién previa de un contrato sujeto a las directrices establecidas.

2. Toda oficina que intervenga en el proceso de contratacion, debera conservar
copia de los documentos que originaron su framite.
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3. Toda comunicacioén relacionada con asuntos de contratos deberé ser enviada
al siguiente correo electrénico: secciondecontratos@policia.pr.qov.

4. Elotorgamiento de todo contrato de servicios profesionales o consultivos entre

un contratista y el NPPR sera con caracter prospectivo. Cabe sefialar que los
contratos verbales estan prohibidos.

5. La Seccién de Contratos debera remitir la lista de todos los contratos a
formalizarse en el Afo Fiscal correspondiente, independientemente su
cuantia, al correo electrénico: contratos@dsp.pr.gov, en o antes del 30 de
abril del afio en curso. Dicho correo electrénico debera ser utilizado, por la

Seccion de Contratos, para todos los asuntos relacionados al proceso de
contratacion.

presentar ante OGP y/o la Secretaria de la Gobernacién, conforme a las
disposiciones de las Cartas Circulares y Memorandos vigentes al momento de
la contratacion.

7. Toda adquisiciébn de Bienes y Servicios Profesionales debera realizarse
conforme al Reglamento 9013, “Reglamento para la Adquisicién de Bienes y
Servicios del Departamento de Seguridad Publica”, a menos que, no sea
requisito celebrar una subasta o proceso de requerimiento de propuesta (RFP),

por sus siglas en inglés) o conforme a cualquier otra reglamentacién vigente al
momento de la contratacién.

8. Todo miembro del NPPR tendra la obligacién de cumplir con las disposiciones
de esta Orden General y de informar a su supervisor inmediato o superior del
sistema de rango, sobre cualquier violacién a estas normas. Cualquier acto u
omisién que viole las disposiciones sera referido e investigado por la SARP.

C. Derogacién

1. Esta Orden deroga cualquier orden, reglamento, normas, comunicacién verbal
o0 escrita o partes de las mismas que entren en conflicto con esta.

2. Si cualquier disposicion de esta Orden General fuese declarada nula o
inconstitucional por un tribunal competente, tal declaracion no afectara o
invalidard las restantes disposiciones o partes de la misma, las cuales
continuaran vigentes. :

A8

Esta Orden General entrara en vigor el dia de de 2019.

Henry Escalera Rivera
Comisionado
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GOBIERNO DE PUERTO RICO

Negociado de la Policia de Puerto Rico

PPR-211.1 .
CERTIFICACION DE SERVICIOS POLICIACOS
Fecha: Hora: Nombre de la Actividad:
Lugar de la Actividad: Cantidad y Rango de Oficiales: Cantidad de Cantidad de
Sargentos: Agentes:
Cantidad de Agentes de (‘Zwéntic{ad de‘ » Cantidad de Agentes | Transportacién:
Unidad Especializada: Agentes Unidad Unidad
- 1-Especializadar -+-Especializada: 1T-DIVehiciios Oficiales:
Unidad Canina:
Division Otros: CMiiotoras:
Sustancias Motorizada:;

0 Explosivas
{1 Sustancias
Controladas

0  Armmas de Fuego

0 Rastreo de Personas y

Cadaveres

{Vehiculos Confidenciales:

{10tros:

Hora que comenzd la Actividad:

HH:MM

Hora que congluy6 la | Duracidn del
Actividad: Servicio:

AR RN

Numero de Querella:

‘Observaciones ylo Resumen del Evento o Actividad (Incluir alguna eventualidad].

Certifico.que la informacion aquil contenida es exacla y veridica.

Nombre y placa del Director de 1a Unidad: Firma:

Fecha:

Nombre y placa del Supervisor del NPPR : Firma:

Fecha:

Nombre persona autorizada por el Contratista: | Firma:

Fecha:




